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ZAPYTANIE OFERTOWE
dotyczace zamoéwienia ustugi obejmujacej noclegi oraz wyzywienie oraz dostep do sali
szkoleniowej podczas szkolen wyjazdowych

w ramach projektu
,Pozarzadowi eksperci ds. stanowienia prawa” realizowanego przez Regionalne Centrum Informacji i
Wspomagania Organizacji Pozarzadowych,

w partnerstwie z: Elblagskiem Stowarzyszeniem Wspierania Inicjatyw Pozarzadowych, Pracownig
Pozarzadowsa, Pomorska Siecig Centrow Organizacji Pozarzadowych
wspolfinansowanego
w ramach Programu Wiedza Edukacji Rozwdj na lata 2014-2020

ZAMAWIAJACY

1. Nazwa i adres Zamawiajacego :

Regionalne Centrum Informacji i Wspomagania Organizacji Pozarzadowych
ul. Grunwaldzka 5

80-236 Gdansk

tel./fax 58 344 40 39

www.fundacjarc.org.pl

Osoba do kontaktow:

Antonina Paplinska
antonina.paplinska@fundacjarc.org.pl
tel. 518 238 803

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

2. Rodzaj i przedmiot zaméwienia:

Przedmiotem zamowienia sa:

2.1. Zapewnienie noclegu dla uczestnikow 2 czterodniowych szkolen wyjazdowych realizowanych
w formule 2 zjazdow po 2 dni kazdy (od 2 do 3 tygodni odstgpu pomigdzy zjazdami) tacznie 8
dni szkoleniowych. Kazda grupa szkoleniowa liczy $rednio 10 oséb + 1 prowadzacy+
reprezentant realizatora .

a) Obiekt noclegowy, w ktérym zapewniona zostanie ushuga noclegowa dla wskazanej liczby
uczestnikow spotkania, powinien by¢ w standardzie minimum **. Standard zgodny
z Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i pracy Rozporzadzenie Ministra Gospodarki i Pracy
z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektow, w ktorych sa
swiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. 2004 nr 188 poz. 1945 z pézn. zm).

b) Pokoje maksymalnie dwuosobowe z oddzielnymi 16zkami i pelnym we¢zlem sanitarnym (WC,
kabina prysznicowa/wanna, umywalka).

¢) Na kazdy pokdj przypada 1 tazienka (patrz. punkt wyzej).

ch STOWARZYSZE| pracownia

FEUNM®DAGH ECAND




d)

g)

Fundusze . . .
ke Rzeczpospolita Unia Europejska
Europejskie - Polskg P Europejski Fundusz Spoteczny

Wiedza Edukacja Rozw6j

W przypadku zaistnienia sytuacji uczestnictwa w szkoleniu nieparzystej liczby o0sob pod
wzgledem ptci, Wykonawca udostepni dodatkowy pokdj dla kobiety lub mgzezyzny
w zaleznosci od zgloszonych potrzeb.

Maksymalnie 25% uczestnikéw (w tym prowadzacy oraz reprezentanta realizatora)
korzysta¢é bedzie z pokoi jednoosobowych.

Nocleg 1 wyzywienie muszg odbywaé si¢ w jednym obiekcie (sporzadzajac oferte nalezy
poda¢ jego adres). Zmiana obiektu bedzie musiata kazdorazowo podlega¢ akceptacji
Zamawiajacego. Zmieniony obiekt bgdzie musial spetnia¢ wymogi okreslone w zapytaniu
ofertowym.

W obiekcie obowigzywac¢ musi cisza nocna pomigdzy 22:00 — 6:00.

2.2 Wyzywienie + przerwy kawowe dla uczestnikow szkolen wyjazdowych wspomnianych w pkt. 2,

ppkt. 2.1. Kazda grupa szkoleniowa liczy srednio 10 osob + 1 prowadzacy.
Wyzywienie podczas jednego dwudniowego szkolenia wyjazdowego obejmuje dla jednej osoby: 2
obiady, 1 kolacje, 1 $niadanie (wliczone w ceng):

a)

b)

d)

22. W

Kolacja i $niadanie przygotowane z uwzglgdnieniem specjalnych potrzeb uczestnikow (np.
potrawy weganskie, dieta bezglutenowa etc.). Minimum: danie ciepte, wedlina, ser, ciepte
napoje (kawa, herbata do wyboru z dodatkami cukier, cytryna, mleko, z uwzglednieniem
specjalnych potrzeb np. potraw weganskich, diety bezglutenowej, etc.) w godz. odpowiednio:
kolacja 18:00-21.00, $niadanie 06:30-8:00 w tym samym obiekcie co ustuga noclegowa.
Zalecana forma kolacji i $niadania: stot szwedzki.

Kazdy obiad sktada¢ si¢ powinien z przynajmniej jednego dania, deseru i soku oraz wody
mineralnej. Positki bedg takie same dla wszystkich uczestnikow przy zastrzezeniu
konieczno$ci  podania positkow  bezmigsnych/uwzgledniajgcych  specjalne  potrzeby
uczestnikow (dania wegetarianskie /weganskie /koszerne / dieta wynikajaca z choroby itp.), o
ktorych wykonawca zostanie poinformowany najpozniej do godz. 11.00 w dniu realizacji
ustugi.

Serwis kawowy uzupeliany ustawiony w miejscu dostgpnym dla uczestnikow. Minimum:
kawa, herbata, woda, cukier, mleczko/$émietanka, cytryna, drobne przekaski, owoce.
Wszystkie dania podane zgodnie z obostrzeniami sanitarnymi dla tego typu obiektow
noclegowych.

ramach $wiadczonej ustugi Wykonawca zapewni nieodptatny dostep do przestrzeni

szkoleniowej — sali o powierzchni spehniajgcej wytyczne sanitarne przy wskazanej w zapytaniu
liczbie osdb. Sala do wylacznego uzytku przez osoby uczestniczace w szkoleniu przez czas jego
trwania.

a)

b)

©)
d)
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Sala powinna by¢ wyposazona w stoty i krzesta (z mozliwoscig ich przestawiania), projektor
multimedialny, ekran projekcyjny, flipchart z czystymi kartkami, mazaki typu marker,
bezprzewodowy i staly dostgp do Internetu.

Sala musi znajdowa¢ si¢ w budynku, w ktorym bedzie $wiadczona ustluga hotelowa
i gastronomiczna oraz spetnia¢ warunki umozliwiajace sprawne oraz komfortowe
przeprowadzenie szkolenia.

Wykonawca zapewni odpowiednie warunki do prowadzenia szkolen.

Sala uzytkowana bedzie w nastepujacych godzinach:
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I dzien szkolenia: 10:00 - 18:15 (z uwzgl¢dnieniem przerw, w tym obiadowej);
II dzien szkolenia: 08:30 — 15:30 (z uwzglednieniem przerw, w tym obiadowej).

e) Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ prowadzenia zajg¢ w innych godzinach pod warunkiem
uzgodnienia tego faktu z grupg 1 w porozumieniu z Wykonawca.

Dodatkowo:

a) Terminy realizacji poszczegolnych szkolen wyjazdowych zostang ustalone w odpowiedzi na
zgloszone zapotrzebowane i w porozumieniu z Wykonawcg ushugi. Terminy pierwszych
szkolen szacuje si¢ wstepnie na kwiecien 2022.

b) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do podania ostatecznej liczby uczestnikéw na 3 dni robocze
przed rozpoczeciem szkolenia.

c) Usluga bedzie $wiadczona od dnia podpisania umowy w zaleznosci od zgloszonego
zapotrzebowania. Planowany na etapie zapytania termin zakonczenia realizacji uslug —
10.07.2022.

d) Wykonawca uslug zapewni mozliwo$¢ korzystania z  bezptatnego  parkingu

na terenie obiektu hotelowego, w ktorym odbywaja si¢ szkolenia.

e) Obiekt wskazany w ofercie nie moze by¢ w trakcie prac remontowo-budowlanych w okresie
trwania noclegow.

f) Obiekt wskazany w ofercie przystosowany jest do obstugi 0sob niepelnosprawnych.

g) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ uiszczenia zaptaty za rzeczywista liczbg uczestnikow.

h) Obiekt, w ktorym zorganizowana zostanie usluga noclegowa, pelnego wyZywienia

i, w ktorym zostanie udostepniona przestrzen szkoleniowa powinien byé¢ zlokalizowany
na terenie wojewédztwa pomorskiego — preferowane obiekty znajdujace sie
maksymalnie 75 km od granic administracyjnych Miasta Gdanska.

Wspolny Stownik Zaméwien (CPV):

55000000-0 Ustugi hotelarskie, restauracyjne i handlu detalicznego
55110000-4 Hotelarskie ustugi noclegowe

55120000-7 Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji
55300000-3 Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positku
Oferty czeSciowe:

Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert czgsciowych.

Przewidywany termin wykonania zaméwienia:

Od dnia podpisania umowy do 10.07.2022.

Miejsce i sposéb realizacji zamowienia:
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Obiekt, w wojewddztwie pomorskim, wskazany przez Wykonawce w zlozonej ofercie, w ktorym
zorganizowana zostanie ushuga noclegowa, pelnego wyzywienia i zostanie udostepniona przestrzen
szkoleniowa. Preferowane obiekty oddalone maksymalnie o 75 km. od granic
administracyjnych Miasta Gdanska.

7. Warunki udzialu w postepowaniu:

1) Oferty mogg sktada¢ Wykonawcy, ktorzy spetnia tacznie nast¢pujace warunki:
a) Prowadza dziatalno$¢ gospodarczg w zakresie objgtym przedmiotem zamédwienia.
— Sposob weryfikacji: kopia wpisu w dokumencie rejestrowym potwierdzajacym
mozliwo$¢ $wiadczenia ustug gastronomicznych i hotelowych.
b) W okresie ostatnich trzech lat (okres 02.2019 — 02.2022) przed uplywem terminu
sktadania ofert wykonali nalezycie co najmniej trzy ushugi odpowiadajace swoim
rodzajem przedmiotowi zaméwienia.

—  Sposéb weryfikacji: kopie dokumentéw potwierdzajacych nalezyte wykonanie minimum
3 uslug np. rekomendacje, za§wiadczenia, podzigkowania, rachunki, protokoty odbioru
itp.

¢) Dysponuja odpowiednim potencjatem do wykonania zamdwienia.

—  Sposob weryfikacji: o§wiadczenie zalaczone do oferty (Zatacznik nr 3).

2) W postepowaniu nie mogg bra¢ udziatu Wykonawcy ktorzy sa powiagzani z Zamawiajacym
osobowo lub kapitalowo. Przez powigzania kapitatlowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne
powigzania mi¢dzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w
imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci
zwigzane z przygotowaniem iprzeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy
a wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udzialow lub akcji,

¢) pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
pelnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
— Sposéb weryfikacji - o$wiadczenie o braku powigzan kapitatlowych i osobowych
(Zatacznik nr 2).

W sytuacji wystgpienia powigzania Wykonawca bedzie podlegal wykluczeniu z postgpowania. Ocena
spelniania przedstawionych powyzej warunkéw zostanie dokonana wg formuly: ,spelnia — nie
spetnia”.

PROCEDURA

8. Tryb udzielenia zamo6wienia:
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Regionalne Centrum Informacji i Wspomagania Organizacji Pozarzadowych jest podmiotem, ktory
nie jest zobowiazany do stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien
publicznych (Dz. U. 2016, poz. 1020 z p6zn. zm.).

W zwigzku z tym, Ze niniejsze zamowienia jest finansowane ze Srodkéw Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020, niniejsze postgpowanie toczy si¢ w
oparciu o zasade konkurencyjnosci okreslong w aktualnie obowigzujacych Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,

Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020.

9. Kiryteria oceny ofert:

Ocena ofert nastapi na podstawie trzech kryteriow:

1.

Koszt ustlugi — waga 55%. Koszt zostanie przedstawiony w kwotach brutto: w catosci
i podziale na:
a) nocleg (koszt jednostkowy brutto za nocleg dla 1 uczestnika w trakcie szkolenia
wyjazdowego — 1 osobonocleg);
b) wyzywienie (koszt jednostkowy brutto za petne wyzywienie dla 1 uczestnika
w trakcie 1 dnia szkoleniowego — 1 osobodzien).

Odleglo$¢ obiektu hotelowego — waga 30 %. Kryterium liczone jako odleglo$¢ obiektu
hotelowego od siedziby Zamawiajacego (Gdansk, ul. Grunwaldzka 5). Odleglos¢ liczona w

linii prostej dzieki kalkulatorowi odlegto$ci mieszczacemu sie na stronie internetowej pod
adresem: www.odleglosci.info. Jednostka miary bedzie kilometr.

Spelnienie klauzul spolecznych — rozumiane jako posiadanie statusu podmiotu ekonomii

spotecznej (PES)! i/lub zatrudnienie (na podstawie umowy o prace min. na % etatu lub umowe
cywilno-prawng o rownowaznym wymiarze) przy realizacji zamowienia 0sob zagrozonych
ubostwem lub wykluczeniem spotecznym — waga 15%. Za osoby zagrozone ubdstwem lub
wykluczeniem spotecznym uznaje sie:

! Podmiot Ekonomii Spolecznej (PES) — podmioty i instytucje spetniajace nastepujace kryteria:

a)
b)

©)

d)

[EARII N
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Przedsigbiorstwo Spoteczne (PS), w tym spétdzielnia socjalna, o ktdrej mowa w ustawie z dnia 27 kwietnia 2006 r.

o spotdzielniach socjalnych (Dz. U. poz. 651, z p6zn. zm.);

podmiot reintegracyjny, realizujacy ustugi reintegracji spotecznej i zawodowej 0s6b zagrozonych ubdstwem lub

wykluczeniem spolecznym:

i) CISiKIS;

i) ZAZiWTZ, o ktérych mowa w ustawie z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz
zatrudnianiu 0so6b niepelnosprawnych (Dz. U. z 2016 r. poz. 2046, z pdzn. zm.);

organizacja pozarzadowa lub podmiot, o ktorym mowa w art. 3 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o

dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2016 r. poz. 1817, z p6zn. zm.), lub spotka non-profit,

o ktorej mowa w art. 3 ust. 3 pkt 4 tej ustawy, o ile udziat sektora publicznego w tej spolce wynosi nie wigcej niz

50%;

spoldzielnia, ktorej celem jest zatrudnienie tj. spoldzielnia pracy lub spoétdzielnia inwalidow i niewidomych,

dziatajace w oparciu o ustawe z dnia 16 wrzes$nia 1982 r. - Prawo spoldzielcze (Dz. U. z 2017 r. poz. 1560, z poézn.

zm.).
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osoby lub rodziny korzystajace ze $wiadczen z pomocy spolecznej zgodnie z ustawg z
dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej lub kwalifikujace si¢ do objecia
wsparciem pomocy spotecznej, tj. spetniajagce co najmniej jedng z przestanek
okreslonych w art. 7 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spoteczne;j;

osoby, o ktérych mowa w art. 1 ust. 2 ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu
socjalnym;

osoby przebywajace w pieczy zastepczej’ lub opuszczajace piecze zastepcza oraz
rodziny przezywajace trudno$ci w petnieniu funkcji opiekunczo-wychowawczych,
o ktérych mowa w ustawie z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie
pieczy zastepczej;

osoby nieletnie, wobec ktorych zastosowano $rodki zapobiegania i zwalczania
demoralizacji i przestgpczosci zgodnie z ustawg z dnia 26 pazdziernika 1982 r.
0 postepowaniu w sprawach nieletnich (Dz. U. z 2016 r. poz. 1654, z p6zn. zm.);

osoby przebywajace w mtodziezowych osrodkach wychowawczych i mtodziezowych
osrodkach socjoterapii, o ktérych mowa w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r.
o systemie oswiaty (Dz. U. z 2017 r. poz. 2198, z pdzn. zm.);

osoby z niepelnosprawnos$cia — osoby z niepelnosprawnoscia w rozumieniu
Wytycznych w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet
imezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020 lub uczniowie/dzieci
z niepelnosprawno$ciami  w rozumieniu Wytycznych w  zakresie realizacji
przedsiewzig¢ z udzialem srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego w obszarze
edukacji na lata 2014-2020;

cztonkowie  gospodarstw  domowych  sprawujgcy  opiek¢ nad  osobag
z niepelnosprawnos$cia, o ile co najmniej jeden z nich nie pracuje ze wzgledu na
koniecznos$¢ sprawowania opieki nad osobg z niepelnosprawnoscia;

osoby niesamodzielne;

osoby bezdomne lub dotknigte wykluczeniem z dostepu do mieszkan w rozumieniu
Wytycznych w zakresie monitorowania postgpu rzeczowego realizacji programow
operacyjnych na lata 2014-2020;

osoby odbywajace kary pozbawienia wolnosci;

osoby korzystajace z PO PZ.

Weryfikacja na podstawie przedlozonego przez Wykonawce zatgcznika nr 1 uwzgledniajacego liczbe
0s6Ob zatrudnionych w ramach prowadzonej dziatalnos$ci, zgodnie z zapisami powyzszego kryterium .

Przyznaje sie punkty wedlug nastepujacego wyliczenia:

1) Koszt ustugi — Jednostkowa cena brutto za ustuge noclegu dla 1 uczestnika (1 osobonocleg) +
petnego dziennego wyzywienia dla 1 uczestnika (1 osobodzien):

CRn

2 W tym réwniez osoby przebywajace w pieczy zastepczej na warunkach okre$lonych w art. 37 ust. 2 ustawy z dnia 9
czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej.

vy
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KU - wartos¢ punktowa: Koszt Ustugi
CRn - cena brutto za 1 osobonocleg + 1 osobodzien wyzywienia wg najkorzystniejszej oferty.
CRo - cena brutto za 1 osobonocleg + 1 osobodzien wyzywienia wg ocenianej oferty.

2) Odlegtos¢ obiektu hotelowego od siedziby Zamawiajacego. Ocena nastapi zgodnie z ponizsza
tabelg:

Odlegtos¢ od obiektu hotelowego do siedziby Zamawiajgcego, liczona w linii
prostej, do 10 km. 35 pkt.

Odlegtos¢ od obiektu hotelowego do siedziby Zamawiajacego, liczona w linii
prostej, powyzej 10 km 1 nie wigcej niz 30 km. 15 pkt.

Odlegtos¢ od obiektu hotelowego do siedziby Zamawiajacego, liczona w linii
prostej, powyzej 30 km i nie wigcej niz 75 km. 5 pkt.

Odlegtlos¢ od obiektu hotelowego do siedziby Zamawiajacego, liczona w linii
prostej, wynoszgca powyzej 75 km. 0 pkt

3) Zastosowanie klauzul spotecznych. Ocena nastgpi zgodnie z ponizsza tabela:

Nie zapewnienie 0sob spetniajacych kryteria 0 pkt.
Zapewnienie od 1 do 2 0sob spehniajgcych kryteria 5 pkt.
Zapewnienie pow. 2 0so6b spehiajacych kryteria; 10 pkt.
Wykonawca ustugi posiada status podmiotu ekonomii spotecznej (PES) 15 pkt.

Punkty bedg liczone z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku. Liczby punktow otrzymane za
kryterium cena i odleglo$¢ obiektu hotelowego. Lacznie oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100
punktow.

INFORMACJE ADMINISTRACYJNE

10. Miejsca, gdzie opublikowano niniejsze zapytanie ofertowe:

a) Strona internetowa (Baza Konkurencyjnosci).
b) Strona internetowa Zamawiajacego.

11. Termin oraz miejsce skladania ofert:

ch STOWARZYSZE| pracownia
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a) Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte. Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci niniejszego
zapytania ofertowego.
b) Oferty nalezy sktada¢ do dnia 05.04.2022 (wtorek) do godz. 15:00 (decyduje data wpltywu
oferty do Zamawiajacego).
c) Oferty mozna sktada¢ wybierajac jeden z nastepujacych sposobow:
1) w wersji elektronicznej, wg zalgczonego formularza (do pobrania w Bazie
Konkurencyjnos$ci), na adres: antonina.paplinska@fundacjarc.org.pl

2) w formie papierowej w biurze Fundacji w godzinach jego pracy - al. Grunwaldzka 5;
80-236 Gdansk.
3) w Bazie Konkurencyjnosci.
d) Biuro projektowe otwarte jest w dni powszednie w godzinach 8:30 — 15:00.
e) Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.
f)  Uzupehieniu nie podlega niezataczenie formularza ofertowego.

Odrzucenie oferty:

Zamawiajacy odrzuci z postgpowania wykonawce:
a) w przypadku nie spetniania warunkow udziatu w postgpowaniu;
b) w przypadku niezgodno$ci oferty z niniejszym zapytaniem;
¢) w przypadku przedstawienia przez Wykonawce informacji nieprawdziwych.

Wykluczenie oferty:

Wykluczone z postgpowania sg podmioty powiazane kapitatlowo i osobowo z Zamawiajacym lub

osobami przygotowujgcymi i przeprowadzajgcymi postepowanie. Przez powigzania kapitatowe lub

osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania mi¢dzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi

do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w imieniu

Zamawiajacego czynnoSci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru

Wykonawcy, a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

— uczestniczeniu w spélce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;;

— posiadaniu co najmniej 10% udziatow akc;ji;

— pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, pelnomocnika;

— pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

. Sposéb sporzadzenia oferty:

1) Oferte mozna sktada¢ wytacznie na formularzu, ktérego wzor przedstawiono w zataczniku nr
1 do niniejszego zapytania ofertowego.
2) Wraz z oferta konieczne jest ztozenie nastepujgcych dokumentow:
a) Zatacznik nr 2 — o§wiadczenie o braku powigzan kapitalowych i osobowych.
b) Kopie dokumentow potwierdzajagcych prowadzenie dziatalnosci  gospodarczej
w zakresie objetym przedmiotem zamowienia.
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¢) Kopie dokumentow potwierdzajagcych wykonanie nalezyte co najmniej trzy ustugi
odpowiadajace swoim rodzajem przedmiotowi zamowienia.

Informacje dodatkowe:

1) Zamawiajacy zastrzega, iz warunki ogloszenia mogg by¢ zmienione lub ogloszenie moze
zosta¢ anulowane, o czym Wykonawcy zostang powiadomieni. Nabor ofert moze zostac
zamknigty bez wybrania Wykonawcy. Zamawiajacy moze podja¢ indywidualne negocjacji
z Wykonawcg, ktorego oferta bedzie najkorzystniejsza oraz zastrzega sobie prawo do
odstapienia od udzielenia zamowienia w wypadku nie uzyskania porozumienia w toku
prowadzonych negocjacji.

2) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zapytania, je$li kwoty podane
w ofertach beda przekraczaly srodki projektowe przeznaczone na ten cel.

3) Wykonawca wytoniony do realizacji zamowienia bedzie zobligowany do dostarczenia
oryginatow ztozonych dokumentéw w ciggu 3 dni roboczych od otrzymania informacji
o wynikach wyboru (dotyczy ofert ztozonych mailowo). NieztoZenie oryginalow dokumentoéw
we wskazanym terminie upowaznia Zamawiajgcego do odstgpienia od podpisania umowy.

4) Oferty niekompletne i1 zlozone po wyznaczonym terminie skladania ofert nie beda
rozpatrywane.

5) Dopuszczalng i akceptowalng formg korespondencji na kazdym etapie jest forma
elektroniczna.

6) O wynikach postgpowania jego uczestnicy zostang poinformowani drogg mailowa.

W trakcie realizacji niniejszego zaméwienia, zgodnie z zasadg konkurencyjnos$ci, mozliwe jest
zwiekszenie warto$ci tego zaméwienia do wysokos$ci 50% warto$ci zaméwienia okreslonego w
umowie z Wykonawca.

Warunki zawarcia umowy:

Z wylonionym Wykonawcg zostanie zawarta pisemna umowa na podstawie wzorow umow
stosowanych u Zamawiajacego.

W przypadku nieprzewidzianych na etapie zapytania ofertowego okoliczno$ci majacych wplyw na
realizacje zamdOwienia, ktore beda niezalezne od Zamawiajacego oraz Wykonawcy i jednoczesnie
nie beda niekorzystne dla Zamawiajgcego, Zamawiajacy moze podjaé decyzje o zmianie warunkow
umowy lub zaproponowaé stosowne zmiany.

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,,RODO”, informuje, ze:
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administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Regionalne Centrum Informacji i
Wspomagania Organizacji Pozarzadowych adres: Al. Grunwaldzka 5, 80 — 236 Gdansk, tel.
58 344 4039, email: biuro@fundacjarc.org.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z zapytaniem ofertowym na: zapewnienie uslugi noclegu i wyzywienia dla
uczestnikow projektu pt. ,,Pozarzadowi eksperci ds. stanowienia prawa” finansowanego

ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bgda osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona
zostanie dokumentacja zapytania ofertowego w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamodwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 1 2018),
dalej ,,ustawa Pzp”;

Pani/Pana dane osobowe bgda przechowywane, zgodnie z art. 140 Rozporzadzenia ogdlnego
tj. Rozporzadzenie parlamentu europejskiego i rady (UE) NR 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiajace wspOlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spodjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogolne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady
(WE) nr 1083/2006, przez okres dwoch lat od dnia 31 grudnia roku nastepujacego po zlozeniu
do Komisji Europejskiej zestawienia wydatkéw, w ktorym ujeto ostateczne wydatki
dotyczacego zakonczenia Projektu;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w
postepowaniu

0 udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych
wynikajg z ustawy Pzp;
w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bgda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
posiada Pani/Pan:na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

e na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;

e na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania

danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO

skk.
s

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

nie przyshuguje Pani/Panu:
e wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;
e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

@ 0 EcwnD
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e na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie
niezgodnym z ustawg PZP oraz nie moze narusza¢ integralno$ci protokotu oraz jego zatgcznikow.
** Wyjasénienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkow ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.
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ZALACZNIK NR 1 do zapytania ofertowego

(miejscowosc) (data)

FORMULARZ OFERTY:

Zamawiajacy:

Regionalne Centrum Informacji i Wspomagania Organizacji Pozarzadowych
Al. Grunwaldzka 5

80-236 Gdansk

NIP: 9570566387

Tel./fax 58 344 40 39

Wykonawca:

(nazwa, adres siedziby Wykonawcy, NIP, telefon kontaktowy, doktadny adres obiektu, w ktérym
odbywac si¢ beda szkolenia wyjazdowe)

Odpowiadajac na zaproszenie do ztozenia oferty w postgpowaniu dot. wykonania ustug obejmujacych
noclegi, udostepnienia przestrzeni szkoleniowej oraz pelnego wyzywienia podczas szkolen
wyjazdowych dla odbiorcow projektu ,,Pozarzadowi Eksperci ds. stanowienia prawa” finansowanego
ze $rodkow Programu Wiedza Edukacja Rozwoj, zakwalifikowanych na szkolenia wyjazdowe przez
zamawiajgcego proponuje cene brutto za:

Cena:
Tabela nr 1:
L Nazwa ushusi Cena brutto w PLN
P- g za 1 osobonocleg
1 Ustuga noclegowa dla uczestnikow czterech
dwudniowych szkolen wyjazdowych
SEOWNIE: «eieuieieeteecescesceccscessscsscssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssse

Oswiadczam, ze wyzej wymieniona kwota jest ceng brutto. W okreslonej powyzej cenie uwzglednione
sg wszystkie koszty Zleceniodawcy jako pracodawcy wynikajace z umow cywilno-prawnych, w tym
VAT, kwoty sktadek na ubezpieczenie spolteczne ZUS w czeSci optacanej przez Zleceniodawce jako
ptatnika sktadek, jesli takie wystepuja.

( O ’
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Tabela nr 2:
Cena brutto w PLN
Lp. Nazwa ustugi za pelne wyzZywienie za 1
osobodzien
1 Pelne wyzywienie dla uczestnikow czterech
dwudniowych szkolen wyjazdowych

SEOWNIE: 1.cocctetetoccrcscecassccrsscssscsecssscssscscassessssscscsssesssessssssssssesssssssessssssesssssssssssssssse

Oswiadczam, Zze wyzej wymieniona kwota jest ceng brutto. W okreslonej powyzej cenie uwzglednione
sg wszystkie koszty Zleceniodawcy jako pracodawcy wynikajace z umoéw cywilno-prawnych, w tym
VAT, kwoty sktadek na ubezpieczenie spoteczne ZUS w czeSci optacanej przez Zleceniodawce jako
ptatnika sktadek, jesli takie wystepuja.

Tabela nr 3:
Cena brutto w PLN za usluge
Lp. Nazwa ushugi noclegowq oraz pelne
wyzywienie dla 1 uczestnika
(suma kwot z tabeli nr 11inr 2)
1 Zapewnienie noclegow oraz pelnego wyzywienia dla
dziesigciu dwudniowych szkolen wyjazdowych

SEOWNIE: 1.ooccttsctcsccscocssssscvsssssssscosssssssssssssssssesovssascossesssssssssssossosssosssssvsssssssssossssssss

Oswiadczam, ze wyzej wymieniona kwota jest ceng brutto. W okreslonej powyzej cenie uwzglgdnione
sg wszystkie koszty Zleceniodawcy jako pracodawcy wynikajace z umow cywilno-prawnych, w tym
VAT, kwoty sktadek na ubezpieczenie spoteczne ZUS w czeSci optacanej przez Zleceniodawce jako
ptatnika sktadek, jesli takie wystepuja.

Okreslajac cene w ofercie Oferent potwierdza jednoczes$nie, ze podana cena jest zgodna z wymogami
»Standardu i cen rynkowych wybranych wydatkow w ramach PO WER?”, tzn. koszty poszczegolnych
elementow skladajacych si¢ na cen¢ catosciowa nie przekraczaja maksymalnych cen rynkowych
wynoszacych: dla obiadu/kolacji — 44,00 zt brutto / osoba / positek; dla przerw kawowych — 15,00 zt
brutto / osoba / dzien; dla noclegu ze $niadaniem — 240,00 zt brutto / osoba.

Odleglosé¢ obiektu hotelowego (zaznaczy¢ wlasciwe):

Odlegtos¢ od obiektu hotelowego do siedziby Zamawiajacego,
liczona w linii prostej, do 10 km.

Odlegtos¢ od obiektu hotelowego do siedziby Zamawiajacego,
liczona w linii prostej, powyzej 10 km i nie wigcej niz 30 km.
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Odlegtosc¢ od obiektu hotelowego do siedziby Zamawiajacego,
liczona w linii prostej, powyzej 30 km 1 nie wigcej niz 75 km.

Odlegtos¢ od obiektu hotelowego do siedziby Zamawiajacego,
liczona w linii prostej, wynoszaca powyzej 75 km.

Zastosowanie klauzul spolecznych (zaznaczy¢ wlasciwe):

Nie zapewnienie 0sob spetniajgcych kryteria

Zapewnienie od 1 do 2 0séb spetniajgcych kryteria

Zapewnienie pow. 2 0sob spetniajacych kryteria;

Wykonawca ustugi posiada status podmiotu ekonomii spoleczne;j
(PES)

OSOBA DO KONTAKTU:

Imie i nazwisko

Adres

Telefon

E-mail

2. Oswiadczam/-y, ze uzyskalismy konieczne informacje do przygotowania oferty.
3. Oswiadczam/-y, ze zapewnimy wykwalifikowang kadre do przeprowadzenia ustugi.

pieczatka i/lub podpis osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy

[ )
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ZALACZNIK NR 2 do zapytania ofertowego

/pieczatka nagldéwkowa Wykonawcy /migjscowos¢ i data/
/ dane teleadresowe wykonawcy/

OSWIADCZENIE
o braku powigzan kapitalowych i osobowych

Przystepujac do udzialu w postgpowaniu na realizacje wykonania ustugi zapewnienia noclegdw,

udostepnienia przestrzeni szkoleniowej oraz pelnego wyzywienia uczestnikdw podczas szkolen

wyjazdowych w ramach projektu ,,Pozarzadowi eksperci ds. stanowienia prawa” o$wiadczam, ze

Wykonawca, ktérego reprezentujg, nie jest podmiotem powigzanym z Zamawiajgcym osobowo lub

kapitalowo. Przez powiazania kapitatlowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy

Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub

osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajgcego czynno$ci zwigzane z przygotowaniem

i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

1. uczestniczeniu w spoétce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

2. posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji,

3. pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika,

4. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

pieczatka i/lub podpis osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy
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ZAYL.ACZNIK NR 3 do zapytania ofertowego

OSWIADCZENIE
O DYSPONOWANIU NIEZBEDNYM POTENCJALEM DO WYKONANIA ZAMOWIENIA

Ja, oo, o$wiadczam, Z€ .......c..eeveeveeeervvvens eun s (RAZWA
Oferenta)........ccccoevieiiiiiiiinnininns, dysponuje potencjalem technicznym do wykonania zamowienia,
a zaproponowany obiekt spetnia warunki dotyczace okreslone w zapytaniu ofertowym.

Doktadny adres obiektu:

Podpis os. upowaznionej
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