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NIEZBEDNIK DLA REALIZATOROW MINIGRANTOW

W RAMACH GDANSKIEGO FUNDUSZ SPORTOWO - REKREACYJNEGO 2025

1. TERMIN REALIZACJI INICJATYW od 24.04 —07.12.2025

TYP 1: Inicjatywy sportowe, w Trwajg od dnia rozpoczecia inicjatywy do dnia
szczegblnosci o zasiegu dzielnicowym jej zakonczenia wg umowy grantowej, ale nie
pdzniej niz do dnia 07.12.2025
TYP 2: Promocja zdrowego stylu Zycia Trwajg od dnia rozpoczecia inicjatywy do dnia
jej zakonczenia wg umowy grantowej, ale nie
S2niei niz d ia 07.12.2025
TYP 3: Promocja aktywnosSci fizycznej Trwajg od dnia rozpoczecia inicjatywy do dnia
wsréd mieszkancow Gdarska jej zakohczenia wg umowy grantowej, ale nie

pbzZniej niz do dnia 07.12.2025.
UWAGA!

Dzien 7 grudnia 2025r. to ostatni mozliwy termin realizacji dziatah i wydatkowania
Srodkdw, tj. zarébwno wystawienia faktur jak i dokonania zapfaty (data zaptaty = dacie
transakcji gotéwkowej czy przelewowej). Faktury czy rachunki optacone (data zaptaty) po
tej dacie nie bedg uznane/ kwalifikowane (akceptowalna jest data pdzniejsza samego
wystawienia faktury, lecz data zaptaty musi mieSciC sie w terminie realizacji).

Ta zasada obowigzuje przy ponoszeniu kosztéow w ramach Srodkéw publicznych, tzn.
wydatki uznaje sie za kwalifikowalne, je$li zostaty poniesione w przyjetym umowg okresie
realizacji (od - do), ani 1 dzieh wcze$niej, ani 1 dzieh péZniej, niz oznaczone umowg ramy
czasowe.

Mozliwe jest skrocenie lub wydtuzenie zaplanowanego okresu realizacji inicjatywy, ale w
tym drugim przypadku nalezy zglosi¢ ten fakt koordynatorowi min. z 1 tyg.
wyprzedzeniem.

2. DOKUMENTOWANIE WYDATKOW
2.1:

Kazdy poniesiony wydatek musi by¢ poparty fakturg lub innym honorowanym dokumentem
wystawionym na dane operatora Funduszu.

Dane do faktury:

Regionalne Centrum Informacji i Wspomagania Organizacji Pozarzgdowych
Al. Grunwaldzka 5, 80 - 236 Gdansk NIP: 957 05 66 387
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UWAGA!

Akceptujemy nastepujgce dokumenty finansowe:

1/ paragon fiskalny z nr NIP operatora, lub faktura w formie paragonu,
2/ faktury (w tym faktury generowane elektronicznie),

3/ rachunki do umowy cywilnej (takie umowy zawiera operator z wykonawcg wskazanym
przez wnioskodawce —lidera grupy nieformalnej).

Zwykty paragon (bez nr NIP operatora) czy pokwitowanie NIE jest dokumentem ksiegowym
i nie stanowi podstawy do rozliczenia Srodkéw publicznych!

Rekomendujemy organizowanie zakupow zbiorczg fakturg, by ograniczy¢ iloSC
dokumentéw finansowych koniecznych do opisu (przy sprawozdaniu z wydania Srodkéw
publicznych).

2.2. UMOWA ZLECENIE:

Kazda umowa (np. na prowadzenie warsztatéw) bedzie zawierana bezpo$rednio pomiedzy
wykonawcg ustugi (np. instruktorem) a Operatorem! Umowa powinna by¢ zawarta i podpisana

przed rozpoczeciem dziatania (zgloszenie do koordynatora Funduszu nalezy kierowa¢ co najmniej

z 2 tyg. wyprzedzeniem).

Aby bylo mozliwe jej wystawienie niezbedne bedzie wypetnienie przez wykonawce
kwestionariusza osobowego (wyjatek - rozliczanie si¢ fakturg, wtedy wystarczy podaé dane firmy).
Dostarczenie do biura Operatora podpisanego kwestionariusza oraz umowy bedzie lezato po
stronie wykonawcy w porozumieniu z koordynatorkg Funduszu.

3. PRZESUNIECIA KOSZTOW

Mozliwe jest dokonywanie przesunie¢ Srodkéw przez grantobiorce, bez koniecznoSci
akceptacji Operatora, jezeli zmiana polega na przesunieciu w budzecie pomiedzy pozycjami
w kosztorysie do 10% ich wartoSci.

Istnieje mozliwoS¢ zgtoszenia wyZszej procentowo zmiany kosztorysu, ale za zgodg
operatora (wypetnienie druku aktualizacji budzetu). Jednak zmiany nie mogg dotyczy¢
zasadniczego zakresu projektu i spodziewanych rezultatow. Wydatkowanie Srodkdw na inne
pozycje niz przewidywat kosztorys - bez akceptacji Operatora, moze wigzal sie z
nierozliczeniem grantu.

UWAGA! Wszelkie zmiany danych zawartych w umowie powinny by¢ zgloszone
Operatorowi

Zadanie dofinansowane ze srodkéw Miasta Gdariska



Gdanski

Fundusz A
Sportowo- FUNDACJA RC
Rekreacyjny

4. SPRAWOZDANIE z grantu
Realizator jest zobligowany do przygotowania sprawozdania z realizacji (zgodnie ze wzorem
spraw.), w terminie 14 dni od dnia daty zakoNnczeniu inicjatywy oznaczonej w danej

umowie, ale nie_pdZniej niz do dnia_21.12.2025.r (to jest termin ostateczny, ale

zakoNczenia dziatan)

Do sprawozdania nalezy dotaczyé:

Dokumenty finansowe (faktury bgdz réwnorzedne Dokumenty z realizacji
dokumenty). Kazdy dokument finansowy powinien dziatan,

by¢ stosownie opisany: - w tym np. formularze

zgtoszeniowe, zgoda RODO dla
uczestnikdw warsztatéow (jesli

Pozycja w kosztorysie wniosku: 1 (np. art. biurowe) dotyczy), akcje ogolne nie

Kwota kwalifikowana: ......... 38,00 zt o g | ROD
Numer umowy grantu: ................ wymagajg formularza RODO,
Tytut projektu: ...... Zdrowo zyjesz - nie tyjesz... - dokumentacje fotograficzng

(max. 4- 5 zdje¢ —w wersji
elektron. Na adres e-mail
operatora, z realizowanych
wydarzen i akgji,

Opis sporzadzit/a: imie, nazwisko lidera

Opis faktur moze by¢ wykonany w biurze operatora,
w_dniu umoéwienia si€ na przekazanie sprawozdania

wraz z fakturami. - potwierdzenie zwrotu na
konto operatora
niewykorzys-tanej kwoty

grantu (jesli dotyczy)

UWAGA! W ramach danej pozycji budzetowej UWAGA! Do sprawozdania
mozna finansowac kilka réznych kosztéw ( faktur dotaczamy ORYGINALNE
lub rachunkoéw). dokumenty finansowe

Jesli wydatkowaliscie wiecej Srodkéw niz przyznana
dotacja, to nie szkodzi, koszty powyzZej przyznanego
grantu  pokrywacie sami, a w przypadku
niewydatkowania petnej kwoty grantu, nalezy
zwrdci€ operatorowi na wskazane w umowie konto,
z podaniem tytutu przelewu i nr Umowy grantowe;.

5. OBOWIAZEK PROMOCYINY
Do obowigzkow Realizatoréw inicjatyw nalezy m.in.: informowanie o zrddle finansowania
inicjatywy. Materialy wytworzone w wyniku realizacji grantu (w szczegdlnoSci: ulotki,
plakaty, materiaty informacyjne, takze w wersji elektronicznej) powinny by¢ w widocznym
miejscu opatrzone logotypem Miasta Gdanska, Funduszu i Operatora, z klauzula:
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»,Dofinansowano ze Srodkéw Miasta Gdanska w ramach projektu Gdanski Fundusz
Sportowo - Rekreacyjny 2025”.

Realizator powinien:

- przedstawi¢ do akceptacji operatora projektowany materiat promocyjny (baner, ulotka,
ogloszenie, plakat), stosujgc sie do wymogdw promoc;ji (wg wytycznych).

- poinformowaé operatora /koordynatorke z wyprzedzeniem o zbliZajgcych sie terminach
planowanych akcji i wydarzen, w celach wsparcia procesu promocji przez Operatora (strona
www.fundacjarc.org.pl oraz przez inne platformy promocji Miasta Gdanhska);

*Znaki graficzne zostang przekazane przez operatora po podpisaniu umowy grantowej.

6. OBOWIAZKI INFORMACYINY | PRZETWARZANIEM DANYCH OSOBOWYCH
Kazdy wnioskodawca jest zobowigzany do zachowania obowigzku informacyjnego
zgodnego z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych
i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
oraz w przypadku przetwarzania danych osobowych uzyskania stosownej zgody od
uczestnikéw grup inicjatywnych oraz - jesli dotyczy od uczestnikéw zajeé, ktére wymagaja
zbierania danych osobowych w procesie rekrutacji.
W przypadku zamiaru wykorzystania w materiatach promocyjnych lub sprawozdawczych
wizerunku uczestnikdéw projektu lub innych osdb trzecich, kazdorazowo Realizator
zobowigzany jest do uzyskania uprzedniej zgody danej osoby/osdb. Zgoda ta powinna
obejmowaé mozliwo$¢ wykorzystania wizerunku tych oséb przez Operatora.
Przekazane foto-materiaty nalezy przestaC w wersji elektronicznej z_podaniem nazwiska
autora tych materiatdw.
UWAGA! Realizator otrzyma drogg mailowa stosowne wzory dokumentéw i logotypy.

7. KONTROLA | MONITORING

Operator sprawuje kontrole prawidtowoSci realizacji projektu przez Realizatora, w tym
wydatkowania przekazanej dotacji. Kontrola moze by¢ przeprowadzona w toku realizacji
inicjatywy oraz po jej zakonczeniu.

Ponadto Operator zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia monitoringu realizowanych
inicjatyw wytypowanych losowo, w miejscu ich realizacji - po uprzednim zgtoszeniu
zamiaru wizytowania.
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W przypadku pytan, watpliwosci prosimy KONTAKTOWAC SIE z Operatorem zawsze podajgc
w tytule wiadomosci nr umowy grantowej + nazwe inicjatywy).

koordynatorka: Maria e-mail: gfsr@fundacjarc.org.pl
Burkiewicz-Sulikowska

Tel: 451 225 034
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